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1.OCHOBHbIEe MOIOXKEHUA

1.1. HacTtodwee T[lonoxeHne perynupyet  [AeATeNbHOCTb  OpraHu3aunoHHO-
meToamnyeckoro otgeneHus FbY J10 «TUXBUHCKWIA PECYPCHbIA LEeHTp» (ganee -
OT1peneHue).

1.2. OTpeneHne He ABNAETCA HOPUANYECKAM NULOM, CO343aeTca B Lenax
OCYLLeCTB/IEHUSA [eATeIbHOCTU MO peasM3aumy  KOMMAeKca MeponpuaTuin  no
peabunMTauMm  HecoBepLUEHHONETHUX, OKa3aBLUMXCA B TPYAHOW >KWU3HEHHOM
CUTyauun, B yCNOBUAX KPYT/IOCYTOUYHOrO npebbiBaHus, (YHKUNOHMPYeT Ha 6ase BY
JIO «TUXBUHCKWIA PeCYpCHbIV LeHTp», aanee «LleHTp»

1.3. OTaeneHune SBNSETCA CTPYKTYPHbIM nogpasgeneHnem MBY OO «TUXBUHCKWIA
PECYPCHbIA LEHTP».

14. OTtpeneHne Cco3[aeTcA, peopraHuM3yeTca W NIMKBUAMPYETCA  PELUEHMEM
AVpPEKTOpa YupexaeHus.

15 B cBoein pesatenbHocTn OTaeneHme pykosoAcTByeTcs  KOHCTMTyuUMel
Poccuitickor  ®efepaunn, (efepasibHbIMKA - 3aKOHaMW, WHbIMWU  (DefepasibHbIMU
NPaBoOBbIMW  aKTamMy, O00MACTHbIMK  3aKOHaMW, WHbIMW  NPaBOBbIMW  aKTaMu
NeHnHrpagckoin o6nactu, HacToAWMM ONOXKEHMEM M Y CTaBOM YUpeXXaeHuUs.

1.6. MecTto HaxoxpaeHuna OtgeneHus: 187556, Poccus, JleHUHrpagckasd obnacTb,
TUXBUHCKWIA pailoH, I. TUXBUH, 4 MUKPOpParoH, aom 42A.

1.7.  OTpeneHue pasmelLaeTcs B NMOMELLEHUAX, KOTOPble AO/HKHbI COOTBETCTBOBATb
CaHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM, TMNPOTMBOMNOXapPHbIM TpeboBaHUAM U TpeboBaHUAM
OXpaHbl TPyAa u pacnosiaraTb BCEMU BMAaMU KOMMYHa/IbHO-ObITOBOrO YCTPOMCTBA.
1.8. B cBoeit gestensHocTn OTAeNEHME NOAYNHAETCA AUPEKTOPY YUpexaeHus.

1.9. OrtgeneHve  OCyLLeCcTBNAeT CBOK  [eATeNbHOCTb  MNOfJ  PYKOBOACTBOM
YMO/ITHOMOYEHHOTO COTPYAHMKA, HasHauyeHHOro npukasom pgupektopa BY J1O
«TUXBUHCKWNIA PECYPCHbIV LIEHTP».

1.10. [eATenbHOCTb COTPYAHUKOB OTAeneHUs onpeaenseTca COOTBETCTBYIOLWMMU
LO/HXHOCTHLIMU UHCTPYKUUAMMW.

2. Llenb n 3agaun aestenbHocTN OTAeNeHUs

2.1.  Uenbto gestenbHocTn OTAeNeHNs sBNseTcs obecrneyeHne opraHn3aLoHHOro 1
METOAMYECKOTO COMPOBOXAEHUSI fesTeNbHOCTM LleHTpa, COBEpLUEHCTBOBAHME
cofiepXaHus, hopm 1 METOA0B PaboThl.

2.2.  OCHOBHbIMU 3aga4amu OTAeNeHNs ABNAKOTCA:

Pa3paboTka W wu3gaHWe METOANYECKUX, aHa/IMTUYECKMX W  CNpaBOYHbIX
MaTepuanos, B TOM YMCE N B 3IEKTPOHHO BepcUM no paboTe ¢ AeTbMU-CUPOTaAMU U
AEeTbMW, OCTaBLLUMMKCA 6e3 NoneyeHns poanTeneil.

OpraHuszaumst  MynbTUMeAWIHON  BuM3yanuzaumm  (hoTo,  BUAEOCHEMKA,
NOJroTOBKa NPe3eHTaLnli U CIOXKETOB).



OkasaHMe  MeTOAMYEeCKOW,  KOHCY/NbTaTMBHOW  MOMOWM  crneynanmctam
opraHuMsaunin ana neten-cMpoT M AeTeid, OCTaBLUMXCA 6e3 MoMeyvyeHuss PoauTenei,
JleHnHrpaackoi obnacTw.

OpraHusauus u npoBefeHne KOHKYPCOB MHHOBALMOHHbIX COLMabHbIX
MPOEKTOB.

BHepeHne NHHOBALMOHHbIX TEXHOMNOMNI B cpepe paboTbl C AeTbMU- CUPOTaMU
M AeTbMU, OCTaBLUMMUCS Be3 NMOneyYeHUst poANTeNen.

BHepeHne NHCTUTYTa HacTaBHNUYeCTBA B [eATe/IbHOCTb OpraHusauui ans
[EeTeNn-cnpoT 1 feTel, ocTaBLUMXCs 6e3 noneveHns poanTeneit JIEeHUHIpaLCKoM
obnactu.

MpoBeAeHNe MOHUTOPUHIa KafApoBOro MoTeHUMana, KafgpoBblX PecypcoB U
obecneyeHne opraHuM3aLnin gns AeTen-CMpoT U AeTeld, ocTaBLUMXCA 6e3 norneyeHus
poauTenen, BbICOKOKBA/IMPULMPOBAHHLIMW CneuuanucTamm.

OpraHm3aumsa u npoBeAeHMEe COLMONOINMYECKUX OMNPOCOB, aHKETUPOBaHMS,
HanpaBNeHHbIX Ha MOBbILLIEHNE KayecTBa U 3PPEKTUBHOCTU paboTbl COLMAbHON
cthepsbl.

N3yyeHne, 0606LieHMe W pacnpocTpaHeHWe MNepefoBoro onbita paboTbl C
AeTbMU-CMPOTaMM U [eTbMMW, OCTaBLUIMMUCA 6e3 nonevyeHUs poauTenein B
JleHMHrpaAcKoin obnacTn, apyrux panoHax Poccninckonn denepauumu.

OpraHu3aums ©n npoBeAeHMe obyyarouwmx CeMUHapPOB, MacTep-Knaccos,
TPEHWHT0B.

OpraHuzaumsi 1 nposefeHnMe paboTbl MO  NPOMNAKTUKE  CUHAPOMA
MPO(eCCMOHaIbHOIO BbIFrOpaHus.

B3avmopeiictene ¢ BY3amm no BonpocaMm MOBbIWEHUS KBaMpuKauum wu
Hay4YHO-MeTOANYECKON AeATeNbHOCT!.

OpraHusaumsa  npoeccuoHanbHOM  NepenofroToBKM U MOBbILIEHNUSA
KBaM(MKaUMM KagapoB opraHu3aumm ans AeTen-cupoT U aeTeid, ocTaBmxcs 6e3
noneyeHus poantenei, JIeHUHrpaackoin obnacTu.

OpraHu3aums  BbICTaBOK,  (hOPYMOB,  KOH(epeHUWWA,  TOPXKECTBEHHbIX
MepOonpPUATUIA.

OpraHu3aunn n NpoBeAeHUN PasfinyHbIX 06/1aCTHLIX KOHKYPCOB.

3. DYHKUUNN

3.1.  OpraHumzaumsa n nNpPoOBefeHME METOANYECKMX OObEAMHEHWNI, 06yvaroLmnX
CEMMHApPOB, KypCOB MOBbIWEHUS KBanuukauum ans crneymannctoB LleHTpa u
opraHu3aunin JIeHUHrpaackon obnactn Ans AeTei-CUPOT U AeTei, ocTaBLUMxca 6e3
MoneYeHns poanTenei.

3.2.  Yuyactue B paboTe KOMUCCUIA, KOHCU/IMYMOB W COBELLLaHNn Mo NPOgUII0 CBOEN
LeATeNbHOCTN.



3.3. dopmupoBaHMe NHPOPMALIMOHHOTO 6aHKa AaHHbIX 06 OCHOBHbIX HanpaB/ieHUAX
NesATeNbHOCTM opraHm3aunii JIeHMHrpaackoim obnactu Ans AeTeil- CUpPOT U [eTen,
OCTaBLUMXCA 6e3 NorneyYeHUs poanTenen.

3.4. YvacTne B anpobupoBaHUN W BHEAPEHUN WHHOBALMOHHbLIX TEXHOMOMUA,
nporpamMmm, MPOEKTOB B chepe paboTbl C AETbMU-CUPOTAMWN N AETbMU, OCTaBLLUMMUCA
6e3 noneyeHuns poanTenen.

3.5.KoHcynbTaTMBHOE 06ecneyeHve [esTe/IbHOCTU OpraHu3aunii JIeHWHrpagCcKoi
obnactn Ans OeTen-cupoT W [eTel, OCTaBLIMXCS 6e3 MonevyeHns poauTenei.
3.6.0cyulectBneHre cbopa M 0600WeHME CTATUCTMYECKUX, aHAa/IMTUYECKUX W
OTYETHLIX MATEPUANOB 0 AeATenbHoCcTU LleHTpa.

3.6.M3yuyeHune, 0606LLeHMEe M pacnpoCTPaHEHME MO3NUTUBHOINO METOANYECKOTO OMbITa
[eATeNbHOCTM opraHu3aunii JleHuHrpagckon obnactm u Poccuiickon defepaummn B
chepe paboTbl C [eTbMU-CMpPOTaMW W [ETbMW, OCTaBWIMMMUCA 6e3 norneyeHus
poauTenei.

3.7.M3y4yeHne  3(EKTUBHOCTMN  [eATeNIbHOCTU  CTPYKTYPHbIX  MNOApasfeneHuni,
npoBefeHNe BHYTPEHHUX ayauToB, aHaiM3 KayecTBa OKasblBaemblX YCAyr Wu
pa3paboTka NpeLnoXXeHNN NO COBEPLLEHCTBOBaHMIO AeAaTenbHocTy LieHTpa.
3.8.CocTaBneHue coumanbHoOro nacnopra LieHTpa.

3.9.PazpaboTka M pacnpocTpaHeHMe  METOAMYECKMX W WUH(OPMALMOHHbIX
mMaTepuanos, NaMATOK, aHKET No Bonpocam AeAaTenbHOCTH LieHTpa.

3.10. OcyLecTBneHue peKIaMHO-MHHOPMaLMOHHOM, MPOCBETUTENbCKOM
LeATeNbHOCTN.

3.11.OpraHusaumMsa 1 MnpoBefeHWe MEpPONpUATUIA  counanbHOW  agantaumm  u
peabunmTtaumn KnneHToB LieHTpa.

3.12.OpraHusauyma paboTtbl TenedoHa JoBepusi AN OKasaHWUA  3KCTPEHHOM
MCUXO/IOrMYECKOM NMOMOLLM.

3.13.Pa3pabotka ¥ peanusauus UeneBblX MpPOrpaMMm, MPOEKTOB MO OCHOBHbLIM
Hanpas/ieHNAM feATeNbHOCTU LieHTpa.

3.14.Pa3paboTka TeKyLlero u nepcrekTMBHOrO MnjaHUpPoBaHMA paboTbl, NMOArOTOBKA
OTYETOB 0 feATeNlbHOCTM LleHTpa.

3.15.MpoBegeHne MHHOPMaLMOHHOW KaMaHuu C Lenbio 03HaKOM/IEHWUS Hace/leHUs C
[eATeNbHOCTbIO LleHTpa, B TOM 4uMcne 4epe3 CpeAcTBa MaccoBOW WMHQopmauuu u
ouumanbHble CanTbl.

3.16.0ka3aHMe nomowM B OpraHusauuMM BHYTPEHHUX TMPOBEPOK B LleHTpe mu
BbIMOMIHEHUW KOPPEKTUPYHOLWMX AeACTBUIA NO pe3y/ibTaTam MpOoBEPOK.
3.17.0praHusauma  B3aMMOLEWCTBMA  C  OOLLECTBEHHbIMW  OpraHuM3auusmMm,
counanbHbIMU napTHepamu LieHTpa.

3.18.0cyulecTBneHne CONPOBOXAEHNS ogmumanbHOro caita LleHTpa B ceTu
NHTepHeT.

3.19. [lpoBegeHne MOHWUTOPWHIOB, HaMnpaBfeHHbIX Ha OnpejesieHMe KayecTBa
npegocTaBneHns ycnyr B LIeHTp



4. OTBeTCTBEHHOCTb

4.1. PyKoBoamMTeNb OpraHun3auMoHHO-MeToAnYecKoro OTaeneHns B npefenax CBOEN
KOMMEeTEeHUMM UMeeT Mnpaso:

4.1.1. 3anpawmeatb B CTPYKTYPHbIX nofpasfeneHnsx LleHTpa Heobxogumyto
NH(OPMaLNIO, OTYETHbIE U UHbIE AOKYMEHTbI, He0OX0AUMbIE ANA peann3aunn 3agad
N QYHKUWIA OTAeNeHNS.

4.1.2. BHOCUTb NPeANoXeHMa AupeKTopy LleHTpa no coBepLUIeHCTBOBaHUIO PaboThl
OT[AefIeHns, B TOM yucne 1 06 ynydlieHun Tpyaa paboTHUKOB.

4.1.3. [aBatb pasbACHEHMsA, peKoMeHJauuu no BoMpocam, BXOAALWMUM B €ro
KOMMeTeHLUNIO.

5. OTBeTCTBEHHOCTb

5.1. OTaeneHne He BNpaBe O0TKa3aTbCA OT BbIMNO/HEHUA T[OCYAApPCTBEHHOTIO
3aflaHus.

5.2. PykoBoauTenb opraHusalnoHHO-meToAMYeckoro OTAeneHUs OTBevaeT 3a
MO/IHOTY, CBOEBPEMEHHOCTb BbIMO/HEHUSA 3aday U (PYHKLUWIA, BO3/OXEHHbIX Ha
OTpeneHne, KayecTBo ycnyr, NpefocTaBfgeMbiX COTpyaHUKamwn OTAeneHus, a
TaKXXe 3a NOSIHYI0 peanu3almnio NpPefoCcTaB/IeHHbIX eMy MpaB.

5.3. TlepcoHanbHasa OTBETCTBEHHOCTb COTPYAHUKOB OTaeneHuns
yCTaHaBNMBaETCA AO/IHKHOCTHLIMU UHCTPYKLNAMN.

6. Bsaummopencrseue

6.1. B cBoeil pabote OTpheneHve B3aUMOLENCTBYET CO BCEMU CTPYKTYPHbIMU
noApasfeneHnsMr YupexxaeHuns, rno Bornpocam nosiyyeHus 1 npefoctaBneHns BCei
Heo6X04MMOM MH(OPMALUN N KOHCYTbTaLUN.

6.2. OTpeneHve  B3aMMOAEWNCTBYeT C  3aMHTEPeCOBaHHbIMW  opraHamum W
YUPEXAEHUAMN CUCTEMbI NPOPUNAKTUKM 6e3HaL30PHOCTM U MpaBOHapyLUEeHNA
HeCOBepPLUEHHONIETHMX, OOLLEeCTBEHHbIMWU W APYTUMU OpraHusaumaMu B npegenax
YCTaHOB/IEHHON KOMMNETEeHUUN A1 BbIMOMHEHNS NOCTaB/EHHbIX 3a4ay.

6.3. AAMUHUCTpaUna YupexpeHusa okKasbiBaeT OTAeNeHU0  opraHusauMoHHO-

METOANYECKYIO U NPaKTMUYECKYH MOMOLLb HEOOXOAMMYH AN MOMHOLEHHON paboThl
OTaeneHus.

7. KoHTponb 3a paboTon OTAeneHus

7.1. PykoBoaAnTeNnb OpraHn3alMoHHO-METOAMYECKOrO OTZAEeNeHUA MNPOBOAUT aHa/Iu3
pa60TbI OT1aeneHus n npepocTaBfiAeT E€XEMECHAYHbIE, €XXeKBapTa/lbHbIE,

Mosfyrofosble, rofosble OT4YeTbl AupekTopy FBY JIO «TWUXBUMHCKWUIA PeCypCHbIi
LLeHTP» B YCTAHOB/IEHHbIE CPOKM.



7.2. PykoBoauTeNb OpraHun3alMoHHO-MeTOANYECKOro OTAeNEHNA opraHu3yeT paboTy
M HeCeT OTBETCTBEHHOCTb 3a CBOEBPEMEHHOe UM KayeCTBeHHOE BbIMOJIHEHNE
BO3/10XKEeHHbIX Ha OTAeneHne 3aaay n GyHKLUNNA.

7.3. KoHTponb 3a pabotor OTaeneHust ocyulecTenseT agupektop LieHTpa.

8. 3aK/unTenbHbIE NOTOXEHUA

8.1. Hactoswee TlonoxeHne aBNAAeTCA  NIOKa/IbHbIM ~ HOPMATUBHbLIM  aKTOM,
pernaMeHTUpPYLWNM AeaTeNIbHOCTb YUpeXaeHUa no BonpocamM opraHu3aLnoHHOro v
METOANYECKOTrOo COMPOBOXAEHUA feATeNbHOCTU LleHTpa, COBepLLUEeHCTBOBaHMUA
cofep>XaHus, (hopm 1 MeTOoA0B paboTbl, NPUHMUMAETCA Ha 06LLEM COBpaHNN TPYA0BOIO
KONNEKTMBA N YTBEPXKAAETCA NMPMUKA3OM ANPEKTOpPA YUpeXXaeHNs.

8.2. TlonoxeHne NPMHUMaAETCA Ha HeornpeaeneHHbIN CPoK. I3MEHEHMS 1 AOMONHEHNS
K 0oNoXeHNo NpUHUMAKOTCA B MOpAAKe, NpegycMoTpeHHoM n.8.1. HacToALlero
NonoXxeHus.

8.3. Mocne npuHATMA TlonoxeHus (MU U3MEHEHWA W AOMNONHEHUIA OTAENbHbIX
MYHKTOB W pa3fefioB) B HOBOM pefakuvu npefblayuias pefakums aBTOMaTUYeCKU
yTpaymBaeT cuny.



